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|. COMUNIDAD DE CASTILLAY LEON
A. DISPOSICIONES GENERALES

CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA

ORDEN PRE/810/2022, de 1 de julio, por la que se desarrolla la estructura organica
de las Secretarias Territoriales de las Delegaciones Territoriales de la Junta de Castilla
y Leon.

El articulo 42.2 de la Ley 3/2001, de 3 de julio, del Gobierno y de la Administracion de
la Comunidad de Castillay Ledn, establece que cada Delegacion Territorial se estructurara
en una Secretaria Territorial y en los Servicios Territoriales que sean necesarios para el
desempenfo de las correspondientes funciones.

El articulo 45.5 del mismo texto legal determina que la creacion, modificacion
0 supresién de Secretarias, Departamentos y Servicios Territoriales se llevara a cabo
por Decreto de la Junta de Castilla y Ledn, a propuesta del Consejero de Presidencia
y Administracion Territorial. Los demas 6rganos y unidades administrativas de las
Delegaciones Territoriales, seran creados, modificados o suprimidos mediante Orden
del Consejero de Presidencia y Administracién Territorial, a iniciativa del titular de la
Consejeria de la que dependan organicamente, previa deliberacion de la Junta de Castilla
y Ledn, referencia que en la actualidad se entiende realizada al titular de la Consejeria
de la Presidencia en virtud de lo dispuesto en el punto 2 de la Disposicidon Adicional del
Decreto 1/2022, de 19 de abril, del Presidente de la Junta de Castilla y Ledn, de
reestructuraciéon de consejerias.

El Decreto 25/2022, de 16 de junio, regula la estructura organica y las competencias
de las Delegaciones Territoriales de la Junta de Castilla y Ledn, contemplando en su
articulo 2, como unidad administrativa de las Delegaciones Territoriales, la Secretaria
Territorial.

El objeto de la presente orden es determinar la organizacion y estructura de las
Secretarias Territoriales de las Delegaciones Territoriales de la Junta de Castilla y Ledn,
de acuerdo con lo previsto en el articulo 45 de la Ley 3/2001, de 3 de julio.

En su virtud, de conformidad con lo establecido en el articulo 45 de la Ley 3/2001,
de 3 de julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn, y
previa deliberacion del Consejo de Gobierno en su reunion de 30 de junio de 2022

DISPONGO
Articulo 1. Objeto.

La presente orden tiene por objeto crear y determinar las funciones de las unidades
administrativas de las Secretarias Territoriales de cada Delegacion Territorial de la Junta
de Castillay Leon.
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Articulo 2. Secretaria Territorial.
Corresponde a la Secretaria Territorial el ejercicio de las siguientes funciones:

a) La coordinacion administrativa, la gestion del personal y de los servicios comunes
que no esté expresamente atribuida a otras unidades administrativas, asi como
el asesoramiento y apoyo al Delegado Territorial.

b) Disponer cuanto concierna a los servicios comunes de la Delegacion en todas
sus dependencias y velar por la correcta utilizacion de los medios materiales
adscritos a su funcionamiento.

c) Las que establezca la normativa vigente en materia de prevencion de riesgos
laborales.

d) La gestion, el mantenimiento y el control del archivo de la Delegacion Territorial.

e) Planificar la utilizacion de los vehiculos adscritos a la Delegacion Territorial y a los
Organismos Autonomos de la provincia, con excepcion de aquellos destinados a
prestaciones sanitarias 0 a campanas de actuacion administrativa especiales.

f) La tramitacion de recursos administrativos cuya resolucién corresponda al
Delegado Territorial.

g) La gestion administrativa de las oficinas unificadas de apoyo empresarial.
h) Las funciones en materia de régimen local, interior y de proteccién ciudadana.
i) El apoyo a la Comision Territorial de Valoracion.

j) Elestudioy la coordinacion de la gestion de las cuestiones relativas a los procesos
electorales que correspondan a la Delegacién Territorial.

k) La asistencia al grupo de trabajo establecido en el apartado 3 del articulo 4 del
Decreto 101/2007 de 18 de octubre, por el que se crea y regula la Comisién
General de Coordinacion Territorial.

[) La tramitacién y elaboracién de propuestas de resolucion de reclamaciones y de
responsabilidad patrimonial, en materias competencia del Delegado Territorial.

m) Aquellas que le sean delegadas, encomendadas o expresamente atribuidas.
Articulo 3. Estructura.

La Secretaria Territorial se estructura en:

a) Oficina General de Asistencia en materia de registro.

b) Unidad de Informatica Territorial.

c) Area de Estudios y Coordinacion.

d) Secretaria Técnica.
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e) Seccion de Régimen Local.

f) Seccion de Interior.

g) Seccién de Protecciéon Ciudadana.
h) Asesoria Juridica Territorial.
Articulo 4. Areas de coordinacion.

Dependen de las Secretarias Territoriales en las provincias de Ledn y Burgos,
respectivamente, las Areas de coordinacion del Bierzo y Miranda de Ebro. Estas, a través
del Secretario Territorial, apoyaran al Delegado Territorial en el ejercicio de sus funciones
en la zona.

Articulo 5. Oficina General de Asistencia en materia de registro.

Corresponde a la Oficina General de Asistencia en materia de registro el desarrollo
de las siguientes funciones:

a) La gestion del registro unico de la Delegacion Territorial.

b) El registro de apoderamientos.

c) La asistencia en materia de registro e identificacion electrénica.
d) La informacion y atencion al ciudadano.

e) La gestion de los procedimientos de creacion, registro, publicidad y modificacion
estatutaria de asociaciones con domicilio social y ambito de actuacion provincial.

f) La tramitacion de quejas y sugerencias a través del correspondiente sistema
informatizado, de acuerdo con lo previsto en la normativa vigente.

g) La asistencia en el uso de medios electrénicos: presentacion de solicitudes,
acceso a notificaciones y consulta de expedientes.

h) La exposicion publica en el tablén de anuncios de actos y resoluciones.
i) Aquellas que le sean delegadas, encomendadas o expresamente atribuidas.
Articulo 6. Unidad de Informatica Territorial.

Corresponde a la Unidad de Informatica Territorial el desarrollo de las siguientes
funciones:

a) El desarrollo de las funciones de explotacion de los recursos informaticos
adscritos a la Delegacion Territorial.

b) La coordinacion y supervision de los recursos informaticos de la Delegacion
Territorial.

c) Eltraslado, instalacion, mantenimiento, reparacion, sustitucion y el inventario del
hardware.
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d) El control de las licencias, la instalacién, mantenimiento y actualizacién del
software.

e) El asesoramiento y la asistencia a los usuarios a través del sistema de gestion de
incidencias del centro de atencion al usuario.

f) Aquellas que le sean delegadas, encomendadas o expresamente atribuidas.
Articulo 7. Area de Estudios y Coordinacion.

Corresponde al Area de Estudios y Coordinacion el desarrollo de las siguientes
funciones:

a) La asistencia técnica y administrativa al Delegado Territorial y al Secretario
Territorial.

b) La emision de propuestas y la elaboracion de informes relativos a las funciones
de direccién y coordinacion del Delegado Territorial.

c) La elaboracién de estadisticas y la coordinacion de las unidades dependientes
de la Delegacion Territorial con funciones en la materia.

d) Aquellas que le sean delegadas, encomendadas o expresamente atribuidas.
Articulo 8. Secretaria Técnica.
Corresponde a la Secretaria Técnica el desarrollo de las siguientes funciones:

a) La gestion de los recursos humanos adscritos al Delegado Territorial, asi como
la coordinacion de los adscritos al resto de las unidades administrativas de la
Delegacion Territorial.

b) Las relaciones con los érganos de representacion del personal que preste
servicios en la Delegacion Territorial.

c) La gestion y el control de los medios materiales adscritos al Delegado Territorial,
asi como la coordinacion de los adscritos al resto de las unidades administrativas
de la Delegacioén Territorial.

d) La administracion de los créditos y la promocién de los pagos, asi como la
tramitacion de los expedientes de contratacion correspondientes a las unidades
administrativas de la Secretaria Territorial 0 que deriven de las instalaciones
comunes de la Delegacion Territorial.

e) La elaboracion de propuestas sobre las asignaciones presupuestarias a la
Delegacion Territorial y el seguimiento de su ejecucion.

f) Laseguridad y mantenimiento de las instalaciones y del material correspondiente
a las unidades administrativas de la Secretaria Territorial.

g) Elestudioy la coordinacion de la gestion de las cuestiones relativas a los procesos
electorales para elecciéon de miembros de 6rganos de representacién de los
trabajadores de la Administracion autondmica en el ambito de la Delegacion
Territorial.
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h) La gestidn de las bolsas de empleo dependientes de la Delegacion Territorial.

i) Aquellas que le sean delegadas, encomendadas o expresamente atribuidas.
Articulo 9. Seccién de Régimen Local.

Corresponde ala Seccién de Régimen Local el desarrollo de las siguientes funciones:

a) La realizacion de los informes y propuestas de resolucién en materia de régimen
juridico, servicios, administracion, aprovechamiento de bienes y demarcacion
territorial de las Entidades Locales de la provincia.

b) La realizacion de informes y propuestas, en asuntos relativos a la seleccion
y gestion de los funcionarios de Administracién Local con habilitacion de
caracter nacional, asi como los relativos a la seleccién del personal propio de
la Administracién Local, que preste servicios en municipios radicados en la
provincia.

c) Larecepcion y realizacion de informes sobre los presupuestos y liquidaciones de
las Entidades Locales, asi como de otros documentos informativos emitidos por
éstas.

d) Las actuaciones derivadas de la colaboraciéon y cooperacion econdmica de la
Administracion de la Comunidad con las Entidades Locales.

e) Aquellas que le sean delegadas, encomendadas o expresamente atribuidas.
Articulo 10. Seccion de Interior.
Corresponde a la Seccion de Interior el desarrollo de las siguientes funciones:

1. La gestion de las solicitudes, declaraciones responsables y comunicaciones, asi
como la actividad de inspeccion y la gestidon de los procedimientos sancionadores que
no estén expresamente atribuidos a otros érganos o unidades administrativas, en las
materias que establece la legislacién vigente sobre:

a) Juego y apuestas.
b) Espectaculos publicos y actividades recreativas.
c) Espectaculos taurinos.

2. Aquellas funciones que le sean delegadas, encomendadas o expresamente
atribuidas.

Articulo 11. Seccién de Proteccion Ciudadana.

Corresponde a la Seccion de Proteccion Ciudadana el desarrollo de las siguientes
funciones:

a) La gestidon de las medidas y los medios materiales de ambito provincial en

materia de proteccién ciudadana, que se integren en los diferentes instrumentos
de planificacion.
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b) La participacion en los érganos de coordinaciéon con otras Administraciones e
Instituciones en materia de proteccion ciudadana.

c¢) La coordinacién de los medios humanos y materiales de la Administracién de la
Comunidad en materia de proteccion ciudadana, en el ambito de la provincia.

d) La asistencia técnica y administrativa al Delegado Territorial en materia de
proteccion civil y durante la activacion de los Planes de Proteccion Civil.

e) La colaboracion con entidades locales y otras entidades publicas o privadas en
materia de proteccion civil.

f) La realizacién de informes en materia de proteccion ciudadana.

g) El ejercicio de aquellas funciones que le sean delegadas, encomendadas o
expresamente atribuidas.
DISPOSICION ADICIONAL.
Servicios comunes de las Secciones de Juventud

Los servicios comunes y las necesidades organizativas y materiales del personal que
preste sus servicios en las Secciones de Juventud de la Administracion de la Comunidad
seran cubiertos por cada Secretaria Territorial, en coordinacion con la Secretaria General
de la Consejeria de Familia e Igualdad de Oportunidades.

DISPOSICION TRANSITORIA
Adaptacion de las relaciones de puestos de trabajo

En tanto no se proceda a la adaptacion de las relaciones de puestos de trabajo a
lo establecido en la presente orden, el personal adscrito a las Secretarias Territoriales
seguira desempenando sus funciones de acuerdo con el contenido de las relaciones
de puestos de trabajo vigentes, si bien bajo la dependencia funcional de los centros
directivos que tengan atribuidas las competencias.

DISPOSICION DEROGATORIA
Régimen derogatorio

Queda derogada la Orden EYH/1183/2017, de 29 de diciembre, por la que se
desarrolla la estructura organica de las Secretarias Territoriales de las Delegaciones
Territoriales de la Junta de Castilla y Ledn y cuantas normas de igual o inferior rango
contradigan o se opongan a lo establecido en la presente orden.

DISPOSICION FINAL
Entrada en vigor

La presente orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin
Oficial de Castilla'y Ledn.

Valladolid, 1 de julio de 2022.
El Consejero de la Presidencia,
Fdo.: JEsSUs JuLlo CARNERO GARCIA
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